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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Pełnienie funkcji coacha w ramach projektu finansowanego z POKL 
Klub Integracji Społecznej „Na Le śnej”.  

Przedmiot zamówienia:   

Zamówieniem objęta jest następująca usługa:  

1. Pełnienie funkcji Coacha w Klubie Integracji Spo łecznej „Na Le śnej” w 
zakresie 832 godzin w okresie od stycznia 2010 do g rudnia 2011 

 

 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 85.32.00.00-8, 80.57.00.00-0, 85.31.23.20-8, 
Usługi edukacyjne i szkoleniowe oraz Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

Numer ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych: 435714 - 2009 

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zgodnie z art.36 ustawy Prawo 
zamówień publicznych zawiera:  

1) nazwę (firmę) oraz adres Zamawiającego; 

2) tryb udzielenia zamówienia; 

3) opis przedmiotu zamówienia; 

4) termin wykonania zamówienia;  

5) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny spełniania tych warunków; 

6) wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu; 

7) informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób 
uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami; 

8) wymagania dotyczące wadium 

9) termin związania ofertą; 

10) opis sposobu przygotowania ofert 

11) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert; 

12) opis sposobu obliczenia ceny, 
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13) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert; 

14) informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przy wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

15) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

16) istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 
zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki 
umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby 
zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach; 

17) pouczenia o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

18) opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert 
częściowych; 

19) informację o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których 
mowa w art.67 ust.1 pkt 6 i 7; 

20) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, 
jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich 
składanie; 

21) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone 
rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą; 

 

1. Nazwa oraz adres Zamawiaj ącego :  
 
Gminny O środek Pomocy Społecznej, ul. Kolejowa 8, 78-314 Sła woborze, woj. 
zachodniopomorskie,  
tel  094 3647564, 
fax 094 3650299. 

2. Tryb udzielenia zamówienia  

Przetarg nieograniczony  

3. Opis przedmiotu zamówienia  

Zamówieniem objęte są następujące usługi:  

1. Pełnienie funkcji Coacha w Klubie Integracji Spo łecznej „Na Le śnej” w 
zakresie 832 godzin w okresie od stycznia 2010 do g rudnia 2011 
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4. Termin wykonania zamówienia:  

Wymagany termin wykonania zadania: 

do 31 grudnia 2011 r. 

5. Opis warunków udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu 
dokonywania oceny spełnienia tych warunków. Oferenc i: 

1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia,  

2) Muszą spełnić warunek minimum - wykazać, że w ciągu ostatnich pięciu lat 
wykonał przynajmniej jedną realizację odpowiadającą swoim rodzajem 
zamówieniu.  

3) Wykonawca złoży oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z postępowania 
o udzielenie zamówienia,  

4) Ocena spełnienia warunków będzie dokonywana w oparciu o oświadczenia 
Wykonawcy i dokumenty wymagane zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich 
może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty 
mogą być składane, potwierdzające ich spełnienie wymienione w SIWZ, na 
zasadzie spełnia - nie spełnia  

5) Akceptują zapisy specyfikacji wraz z załączoną propozycją umowy. 

6)  Nie spełnienie jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu spowoduje 
wykluczenie Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 24, ust. 1, pkt 10 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 
r. Nr 223, poz. 1655). 

7) Przedstawią program realizacji zamówienia wraz ze sposobem realizacji i 
narzędziami które zastosuje 

6. Wykaz oświadcze ń i dokumentów, jakie maj ą dostarczy ć 
wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w 
post ępowaniu i sposób ich uporz ądkowania w ofercie. 

Wszyscy Wykonawcy musz ą dostarczy ć następujące informacje i dokumenty                          
wraz ze swoj ą Ofertą: 

formularz ofertowy wraz z opisem sposobu wykonania prac i zakresem 
merytorycznym  (Załącznik nr 1 do SIWZ),  

parafowany projekt umowy (Załącznik nr 2 do SIWZ),   
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oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust.1  i  24 ust.1 i 2 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych (Załącznik nr 3 do SIWZ),  

cv pokazujące dotychczasową wiedzę i doświadczenie oraz posiadane uprawnienia, 
certyfikaty itp., zwłaszcza dotyczące przedmiotu zamówienia 

w dokumentach zawrzeć informacje o uprawnieniach  do pracy z beneficjentami 
pomocy społecznej, w tym osobami wykluczonymi i  niepełnosprawnymi 

program realizacji zamówienia wraz ze sposobem realizacji i narzędziami które 
zastosuje 

Dokumenty ofertowe powinny by ć uło żone i  ponumerowane chronologicznie                                    
.                                                  wg   pkt. 1.   do  12 

1. Formularz oferty przetargowej. 
2. Parafowany projekt umowy 
3.  Oświadczenie w trybie art. 22 ust.1  i  24 ust.1 i 2  ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 
4. CV 
5. Program realizacji zamówienia wraz ze sposobem realizacji i narzędziami 

które zastosuje 

 

7. Informacja o sposobie porozumiewania si ę zamawiaj ącego z 
wykonawcami oraz przekazywania o świadcze ń i dokumentów, a 
także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania si ę z 
Wykonawcami: 

1. Strony wymieniają wszelkie informacje na piśmie. Oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje strona może dostarczyć faksem z 
jednoczesnym niezwłocznym przekazaniem ich osobiście lub za 
pośrednictwem poczty. 

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uważa się za złożone 
w terminie, jeżeli ich treść dotarła faksem do drugiej strony przed upływem 
terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie. 

3. Oferent może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ 
pisemnie, w tym drogą elektroniczną, w terminie do 6 dni przed terminem 
składania ofert. 

4.  Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem Zamawiający przekazuje oferentom, 
którym przekazał SIWZ i którzy przekazali Zamawiającemu adres do 
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korespondencji bez wyjaśnienia źródła zapytania oraz na stronie internetowej 
na której udostępniona SIWZ. 

5. Oferenci mogą kontaktować się z Zamawiającym w innych sprawach niż 
zapytania w sprawie wyjaśnienia treści SIWZ pod nr tel. (94) 36-47-564  w 
godz.8.00-15.00 (od poniedziałku do piątku). 

6. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Oferentami jest Kierownik GOPS, 
Pani Grażyna Zakonek,  tel. (94) 36-47-564  

8.Wymagania dotycz ące wadium 

Wadium nie jest wymagane 

9.Termin zwi ązania ofert ą 

Oferent jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania z oferta rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10. Opis sposobu przygotowania ofert 

− Dokumenty składające się na ofertę:  

− wypełniony formularz oferty (w załączeniu siwz), 

− dowody potwierdzające spełnienie warunków przetargowych, 
określonych w siwz, 

− dowody wiarygodności i kwalifikacji oferenta,  

− Ofertę należy spiąć i złożyć w opakowaniu opisanym : 

• adresem składającego ofertę,  

• adresem Zamawiającego  

oraz hasłem :   
PRZETARG:  Pełnienie funkcji coacha w ramach projektu finansowanego z 
POKL Klub Integracji Społecznej „Na Leśnej”  -   nie otwiera ć przed 
godzin ą 900     

− Koszt sporządzenia oferty ponosi oferent. 

− Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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− Specyfikację istotnych warunków zamówienia została zamieszczona na 
stronie internetowej www.gops-slawoborze.pl i 
http://gops.slawoborze.ibip.pl,  SIWZ (materiały przetargowe) można 
także uzyskać w siedzibie Zamawiającego: Gminny O środek Pomocy 
Społecznej, ul. Kolejowa 8, 78-314 Sławoborze . 

− Dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz koperty lub 
opakowania. Kopie dokumentów powinny być potwierdzone „za 
zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub osobę przez niego 
uprawnioną (do oferty należy załączyć pełnomocnictwo) 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.  

Oferty należy składać w nieprzejrzystych zaklejonych kopertach lub 
opakowaniach w pokoju  (sekretariat) w Gminnym O środku Pomocy 
Społecznej, ul. Kolejowa 8,  

78-314 Sławoborze . najpóźniej do dnia 29.12.2009 r  do godz.  9.00 
Oferty złożone po terminie będą zwracane bez otwierania koperty wewnętrznej. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu w dniu 29.12.2009 r   o godz. 9.15  w siedzibie 
Zamawiającego 

Otwarcie ofert nastąpi w obecności Oferentów, przy czym obecność Oferentów 
przy otwieraniu ofert nie jest obowiązkowa. 

Ocena ofert nastąpi na podstawie kryterium wymienionego w pkt 13 siwz. 

Zamawiający może żądać złożenia dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści 
oferty. 

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi Oferentów 
którzy złożyli oferty. 

Ogłoszenie o wyborze oferty zostanie umieszczone na tablicy ogłoszeń Urzędu 
Gminy oraz na stronie internetowej na której została umieszczona SIWZ 

 
12.  Opis sposobu obliczenia ceny.  

 
Cena ryczałtowa podana w ofercie w postaci stawki godzinowej  wykonanej 
usługi powinna obejmować wszystkie składniki wymienione w zakresie oferty a 
zwłaszcza złożonym przez oferenta programem realizacji zamówienia oraz § 1 
projektu umowy. Cena wynikająca z wybranej oferty wynikająca z 
zaproponowanej stawki godzinowej przemnożonej przez liczbę godzin będzie 
wiążącym postanowieniem umowy.  
Cena podana w ofercie winna być wyliczona w złotych polskich, jako wartość 
netto, wartość podatku VAT oraz wartość brutto. Wykonawca nie będący 
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płatnikiem podatku VAT, wykonujący pracę na umowę zlecenie może podać 
wyłącznie cenę brutto. 
Oczekuje się od Oferentów należytej staranności, zweryfikowania zamówienia i 
składanych ofert, w tym uwzględnienia zapisów niniejszej specyfikacji. 
 

13.  Opis kryteriów, którymi zamawiaj ący będzie si ę kierował przy 
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryte riów oraz 
sposobu oceny ofert. 

 
Komisja przetargowa w pierwszej kolejności dokona oceny zgodności ofert z 
wymogami przetargowymi, a zwłaszcza warunkami dostępu, tj: 

− czy zostały spełnione warunki przetargowe zawarte w siwz, 
− czy Oferent przyjmuje warunki określone w siwz oraz projekcie umowy, 
− czy oferta zawiera dowody wiarygodności i kwalifikacji oraz uprawnienia 

do wykonywania przedmiotu zamówienia, 
 

Następnie Komisja przeprowadzi ocenę ofert, które zostały pozytywnie 
zweryfikowane, na podstawie kryterium: 

− ceny oferty najniższej (koszt) – 50 punktów,  
− pozostałe oferty uzyskają punktację proporcjonalną 
− do tak wyliczonej punktacji zgodnie z art. 91 ust 2 pzp zostanie dodana 

premia 50 punktów Wykonawcy, który przedstawi najpełniejszy  
program realizacji zamówienia wraz ze sposobem realizacji i 
narzędziami które zastosuje uwzględniając zastosowanie wyższych 
parametrów jakościowych niż określone w SIWZ pod warunkiem, że tak 
wyliczona oferta cenowa nie przekroczy kwoty dostępnej 
Zamawiającemu. 

− pozostałe oferty uzyskają punktację proporcjonalną 
− oferty, których wartość przekroczy kwotę dostępną zamawiającemu 

zostaną odrzucone 
 

14.  Informacje o formalno ściach, jakie powinny zosta ć dopełnione 
przy wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie  zamówienia 
publicznego.  
 

W powiadomieniu o wyborze Oferenta podana zostanie data zgłoszenia się do 
podpisania umowy.  Wybrany Oferent winien zgłosić się do siedziby 
Zamawiającego we wskazanym terminie w celu podpisania umowy. 

 
15. Wymagania dotycz ące zabezpieczenia nale żytego wykonania 
umowy; 
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Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. W 
przypadku nienależytego wykonywania zadania umowa zostanie rozwiązana.. 

 
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostan ą wprowadzone do 
treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publiczneg o, 
ogólne warunki umowy albo wzór umowy, je żeli zamawiaj ący 
wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umow ę w sprawie 
zamówienia publicznego na takich warunkach. 
 

Zawarte zostały w projekcie umowy stanowiącym załącznik do siwz. Pozostałe 
elementy zostaną uzupełnione po złożeniu programu realizacji. Który się 
stanie załącznikiem do umowy. 

 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługuj ących 
wykonawcy w toku post ępowania o udzielenie zamówienia. 
 

Oferentom przysługują środki ochrony prawnej jeżeli ich interes prawny w 
uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony określone 
są w Dziale VI pzp z zastrzeżeniem art. 4a pzp 

 
18. Opis cz ęści zamówienia, je żeli zamawiaj ący dopuszcza 
składanie ofert cz ęściowych.  
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty częściowe nie 
będą rozpatrywane. 

 
19. Informacja o przewidzianych zamówieniach uzupeł niaj ących. 

 
Zamówień uzupełniających się nie stosuje 

 
20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.  

 
Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych.  

 
21. Informacje dotycz ące walut obcych, w jakich mog ą być 
prowadzone rozliczenia mi ędzy zamawiaj ącym a wykonawc ą. 
 

Rozliczenia finansowe Zamawiającego z Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
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Rozdział B - PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  
 
Opis przedsięwzięcia. 

Zamawiający otrzymał dofinansowanie projektu Klub Integracji Społecznej „Na 
Leśnej”  z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Celem projektu jest 
ograniczenie zjawiska bezrobocia i poprawa dostępu do rynku pracy 
mieszkańców gminy Sławoborze, zagrożonych marginalizacją i wykluczeniem 
społecznym. Cele szczegółowe to: powołanie Klubu Integracji Społecznej, 
poprawa funkcjonowania osób poprzez pracę nad przebudową stereotypów ról 
życiowych oraz funkcji społecznych, zwiększenie umiejętności praktycznych osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym, nabycie przez nie umiejętności 
społecznych i zawodowych ułatwiających powrót na otwarty rynek pracy.  

Działania projektu zapewniają beneficjentom możliwość zmiany swojej sytuacji 
życiowej. Zajęcia w KIS nauczą beneficjentów następujących umiejętności: 
asertywności, komunikacji interpersonalnej, radzenia sobie ze stresem i agresją, 
aktywnego poszukiwania pracy oraz odpowiednich dla nich umiejętności 
zawodowych. Jednym z działań jest utworzenie w ramach KIS Klubu 
Samopomocy. 

 
Przedmiot zamówienia:    
 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie nast ępujących prac: 
 

Od Coacha oczekuje się prowadzenia systematycznego i zaplanowanego 
procesu spotkań z uczestnikami mającego na celu pomoc w realizacji własnych 
celów nawet tych najśmielszych, usuwanie barier i przeszkód w życiu uczestnika 
stanowiących barierę aktywności, wpływanie na rozwój potencjału uczestnika w 
formie coachingu a także pracy zespołowej oraz wpływ na poprawne 
funkcjonowanie w życiu codziennym. 

W ramach działalności Klubu Samopomocy coach poprowadzi również zajęcia 
nt. zdrowych sposobów spędzania wolnego czasu, pomoże rozwinąć i 
zaprezentować umiejętności i zainteresowania uczestników projektu.   

Rozliczanie z coachem: 

− Listy obecności uczestników ze spotkań z coachem. 

− Przedkładanie sprawozdań w formie pisemnej (forma dokumentu 
zgodna z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”)  z postępów uczestnika 
projektu co 2 tygodnie  koordynatorowi projektu . 
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− Bieżące informowanie o występujących nieprawidłowościach i 
trudnościach. 

− Informowanie na piśmie o przypadkach nieobecności na umówionych 
spotkaniach indywidualnych i grupowych. 

− Przestawienie w formie pisemnej planu zajęć z uczestnikami na bieżący 
miesiąc. 

− Bieżące prowadzenie dziennika pracy i spotkań z uczestnikami – do 
wglądu na każde żądanie koordynatora projektu. 

− Monitoring i ewaluacja pracy coacha będzie prowadzona za pomocą 
ankiet przeprowadzanych wśród uczestników przez koordynatora 
projektu. 

Zapisy SIWZ dotyczące zadań Wykonawcy wraz z przedstawionym w ofercie i 
zaaprobowanym programem realizacji Zamówienia stanowią załącznik do umowy. 

 


