II.

Stawoborze, dn. 07.02.2012 r.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Slawoborzu

OGLASZA KONKURS

na kandydata na stanowisko urzednicze ksiegowa/y
GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SLAWOBORZU
Wymagania niezbedne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktéra spelnia warunki okreslone w art.54, ust. 2
ustawy o finansach publicznych, tj.

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze przepisy odrebne uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego:

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu. przeciwko dzialalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe;

4) Spelnia jeden z ponizszych warunkow:

« ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe. uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

» ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczna i posiada co
najmniej 6 letnig praktyke w ksiggowosci,

Preferencje dla osoby z do$wiadczeniem w rachunkowosci budzetowej.
Wymagania dodatkowe

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzen do ustawy,
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz rozporzadzen do ustawy,
znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ ustawy o pomocy spotecznej,

znajomosc ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,

znajomos¢ ustawy o funduszu alimentacyjnym,
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g. znajomos¢ rozliczania projektdw ze srodkéw UE,
h. komunikatywnos¢,

i. kreatywnosc¢,

J. umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia,

k. dyspozycyjnosc,

l. samodzielnos¢

III.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

a. prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b. wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

c. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

d. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoséci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

e. sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki.

f. sporzadzanie rdéznego rodzaju analiz,

g. prowadzenie rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych,
h. sporzadzanie i rozliczanie wynagrodzen pracownikow.

1. zatwierdzanie dokumentow ksiegowych do wyplaty podczas nieobecnosci ghéwnego
ksiggowego.

IV.  Wymagane dokument
Oferty oscb przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

« pisemne zgloszenie do konkursu,

» zyciorys z opisem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowe;j,

* uwierzytelnione dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie, kwalifikacje oraz staz
pracy,

« zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku ksiegowego,

« pisemne oswiadczenie o niekaralnosci oraz, ze nie tocza sie wobec kandydata
postepowania karne, karno skarbowe, dyscyplinarne,

* os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2004r. Nr
101. poz. 926 i Nr 153, poz. 1271) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko
ksiggowego.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:
"Konkurs na stanowisko ksiegowa/y — GOPS Stawoborze", w terminie do 24 luty 2012 r. do
godziny 15.00. na adres:

Gminny OsSrodek Pomocy Spolecznej w Slawoborzu
ul. Le$na 1A, 78-314 Slawoborze

Po uptywie terminu do skladania ofert zostanie ogloszona, na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w  Slawoborzu:
http://gops.slawoborze.ibip.pl lista kandydatéw spelniajacych wymogi formalne. okreslone w
niniejszym ogloszeniu.



Oferty niekompletne oraz te. ktéore wplyng po okreslonym wyzej terminie. nie beda
rozpatrywane.
Osoby spelniajgce wymogi formalne zostana poinformowane o terminie postepowania
konkursowego.
Konkurs  przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana przez Kierownika GOPS.
O terminie i miejscu postgpowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.
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