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Sygnatura sprawy: GOPS.0341.1.2012

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO W
TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

0 wartcci nieprzekraczafpej kwot okrélonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zanidmiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.) - zwanej dalej "usfaw

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Pn. ,PROWADZENIE UStLUG ZWI AZANYCH Z PORADNICTWEM
SPECJALISTYCZNYM SKIEROWANYCH DLA 0SOB Z
NIEPELNOSPRAWNOSCIA | ICH RODZIN W RAMACH PROJEKTU ,POKONAM
TRUDNOSCI, DOGONIE MARZENIA - CZYLI PROSTA SCIEZKA
STANDARDOW UStUGI WYCHODZENIA Z NIEPELNOSPRAWNO SCI™

Zatwierdzit:

StLAWOBORZE, PAZDZIERNIK 2012 r.
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Rozdziat 1. Nazwa Zamawiaj aceqo

Zamawiajacy:

GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W St AWOBORZU
UL. LESNA 1A, 78-314 SEtAWOBORZE

TEL. (94) 36-52-000, FAX 94 365 02 99

strona internetowavww.gops-slawoborze.pl
e-mail:gopss@slawoborze.pl

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktoérych

zostalo zamieszczone ogtoszenie o0 zamowieniu.

» Postepowanie 0 udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie

przetargu nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.

759 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg” oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

» llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia
zastosowane jest pojecie ,ustawa”, nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo

zamowien publicznych, o ktorej mowa w pkt.1.

* Miejsce publikacji ogloszenia o przetarqu:

* Biuletyn Zamowien Publicznych,

* strona internetowa Zamawiajgcego — www.gops-slawoborze.pl,

http://gops.slawoborze.ibip.pl/public/

» tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Rozdzial 3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia _jest:
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,PROWADZENIE USLUG ZW| AZANYCH Z PORADNICTWEM
SPECJALISTYCZNYM SKIEROWANYCH DLA 0SOB Z
NIEPELNOSPRAWNOSCIA | ICH RODZIN W RAMACH PROJEKTU ,POKONAM
TRUDNOSCI, DOGONIE MARZENIA - CZYLI PROSTA SCIEZKA
STANDARDOW UStUGI WYCHODZENIA Z NIEPELNOSPRAWNO SCI™

Z PODZIALEM NA CZ ESCI
CZESC 1 — wsza — DORADZTWO PRAWNE — 2 miejsca - Radca prawny
CZESC 2 — ga— PORADNICTWO PSYCHOLOGICZE — 2 miejsca - Psycholog
CZESC 3 — cia — PORADNICTWO RODZINNE — 2 miejsca — Terapeuta rodzinny
CZESC 4 — ta — PORADNICTWO ZAWODOWE - 2 miejsca — Doradca zawodowy

Projekt wspofifinansowany zostat ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna.

2. Szczeqodtowy opis przedmiotu zamowienia:

Zamowienie obejmuje realizacje ustug zwigzanych z doradztwem prawnym,
poradnictwem psychologicznym, poradnictwem rodzinnym, poradnictwem
zawodowym skierowanych dla os6b z niepetnosprawnoscia i ich rodzin z terenu
Gminy Stawoborze w ramach projektu ,Pokonam trudnosci, dogonie marzenia —
czyli prosta sciezka standardéw ustugi wychodzenia z niepetnosprawnosci”’ ze
srodkdbw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet | Zatrudnienie i integracja
spoteczna — z podziatem na czesci

Poszczegolni specjalisci majg swiadczy¢ ustugi przez :

CZESC 1 — wsza — DORADZTWO PRAWNE — dwoch radcéw prawnych
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a) udzielenie osobie z niepetnosprawnoscig ogolnych informacji dotyczgcych praw i
uprawnien osoby z niepetnosprawnoscig i jego rodzinie, wskazanie przepisow
prawnych regulujgcych prawa i uprawnienia,

b) - udzielenie osobie z niepetnosprawnoscig szczegoétowych porad dotyczacych
ubiegania sie o konkretne uprawnienie lub sSwiadczenie, zasad i warunkéw jego
przyznawania, procedury ubiegania sie o nie (gdzie, w jakim terminie, na podstawie
jakich formularzy, dokumentow i zalgcznikdw rozpatrywany jest wniosek o udzielenie
Swiadczenia), procedurze odwotawczej w przypadku odmowy przyznania
Swiadczenia,

c) udzielanie konsultacji w procedurze wspierania klienta w trakcie prowadzonego
przez niego samodzielnego postepowania przed organami administracji, sgdem lub
inng instytucja,

d) inne porady prawne,

e) opracowanie tresci Informatora dla osOb z niepetnosprawnoscig, mowigcy o
podstawowych uprawnieniach, ulgach i obowigzkach i obowigzkach 0s06b
niepetnosprawnych - 10 stron (termin opracowania 2 tygodnie po podpisaniu umowy
z GOPS Stawoborze). Opracowanie informatora powierzy sie jednemu z dwoch
radcow prawnych, ktory podpisze umowe z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w ramach tego postepowania.

Ustugi swiadczone b edg w wymiarze

— po 104 godziny dla kazdego z dwdch radcow prawnych w okresie — od podpisania
umowy do 31 pazdziernik 2013 r. Kazdy Radca prawny bedzie dyzurowat dwa razy
w miesigcu po 4 godziny. Mozliwe sg przesuniecia dyzurow po zaakceptowaniu

harmonogramu przez kierownika GOPS.

Czes¢ 2 — ga PORADNICTWO PSYCHOLOGICZNE - dwéch psychologow
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a) poradnictwo psychologiczne ukierunkowane na poprawe psycho -
spotecznego funkcjonowania osob niepetnosprawnych i ich rodzin. Praca ta
ma byC oparta o sprawdzone modele, metody i standardy uznawane w
Srodowisku zawodowym psychologow pomagajgcym osobom
niepetnosprawnym ich rodzinom.

W skfad poradnictwa wchodzi miedzy innymi:

- diagnoza problemu, to znaczy zidentyfikowanie trudnosci z ktérymi klient
sobie nie radzi

- okreslenie czynnikow podtrzymujgcych istnienie problemu oraz trudnosci
Zwigzane z jego rozwigzaniem

- poszukiwanie nowych sposobdw rozwigzania trudnosci

-wzmochnienie klienta w realizowanych przez niego zmianach

- udzielenie informacji i wyjasnien dotyczgcych roéznych form pomocy
psychologicznej oraz wskazanie placowek, ktore swiadczg tego typu pomoc.

Ustugi swiadczone b edg w wymiarze

— po 260 godzin dla kazdego z dwoch psychologéw w okresie od podpisania
umowy do 31 pazdziernika 2013 roku. Kazdy psycholog bedzie dyzurowat raz w
tygodniu po 5 godzin. Mozliwe sg przesuniecia dyzurow po zaakceptowaniu

harmonogramu przez kierownika GOPS.

Czes¢ 3 —cia PORADNICTWO RODZINNE — dwdch terapeutow rodzinnych

a) poradnictwo rodzinne dla oséb z niepelnosprawnoscig i ich rodzin przez
optymalizowanie zycia tej osoby oraz matzonkow i rodziny, rozwoéj osobowosci
poszczegolnych jej cztonkdw. Praca ta ma by¢ oparta o sprawdzone modele,
metody i standardy uznawane w s$rodowisku zawodowym terapeutow
pomagajgcym osobom niepetnosprawnym i ich rodzinom.

W skfad poradnictwa wchodzi miedzy innymi:
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-diagnoza problemu, to znaczy zidentyfikowanie trudnosci z ktorymi klient
sobie nie radzi

- okreslenie czynnikdw podtrzymujgcych istnienie problemu oraz trudnosci
Zwigzane z jego rozwigzaniem

- poszukiwanie nowych sposobdéw rozwigzania trudnosci

- wzmachianie klienta w realizowanych przez niego zmianach

-udzielanie informacji i wyjasnien dotyczgcych roznych form pomocy terapii
rodzinnej oraz wskazanie placowki, ktére swiadcza tego typu pomoc.

Ustugi swiadczone b edg w wymiarze

— po 260 godzin dla kazdego z dwédch terapeutéw rodzinnych w okresie od
podpisania umowy do 31 pazdziernika 2013 roku. Kazdy terapeuta rodzinny
bedzie dyzurowat raz w tygodniu po 5 godzin. Mozliwe sg przesuniecia dyzurow

po zaakceptowaniu harmonogramu przez kierownika GOPS.

Czes¢ 4 —ta PORADNICTWO ZAWODOWE- dwéch doradcéw zawodowych

a) Przekazanie informacji, ktére utatwityby osobie niepetnosprawnej samodzielne
podjecie optymalnej decyzji zawodowej na temat mozliwosci szkolenia i
ksztalcenia zawodowego, roznych zawodow i specjalnosci, mozliwosci
uzyskania zatrudnienia w danym zawodzie, sytuacji na lokalnym rynku pracy,
przepisow regulujgcych zagadnienia rehabilitacji zawodowej i zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych. Udzielanie porady zawodowej polegajacej na
przekazaniu profesjonalnej opinii i sugestii, dotyczgcej optymalnej decyzji

zawodowe)j.

Ustugi swiadczone b edg w wymiarze

— po 104 godziny dla kazdego z dwdch doradcéw zawodowych w okresie od
podpisania umowy do 31 pazdziernika 2013 roku. Kazdy doradca zawodowy bedzie
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dyzurowat dwa razy w miesigcu po 4 godziny. Mozliwe sg przesuniecia dyzuréw po
zaakceptowaniu harmonogramu przez kierownika GOPS.

- dodatkowo doradca zawodowy, ktory przedstawi korzystniejszg stawke godzinowg
w ofercie na niniejsze zapytanie - przeprowadzi trzydniowe warsztaty (po 5 godzin
dziennie), fgcznie 15 godzin. Nazwa warsztatow: ,Jak przygotowac sie do podjecia
pracy — IPD” — dla 30 oséb z niepetnosprawnoscig. Przeprowadzajgcy szkolenie
zobowigzany bedzie do wystawienia certyfikatdw zaswiadczajgcych o ukonczeniu

ww. warsztatow.

Dyzury dla Czeséci 1, Czesci 2, Czesci 3 i Czesci 4 prowadzone bedg w siedzibie
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawoborzu, ul. Lesna 1 A. W razie
potrzeby mozliwe sg wyjazdy do klienta w celu udzielenia konsultacji w miejscu
zamieszkania osoby niepetnosprawnej lub miejsca wyznaczonego przez kierownika
GOPS. W ramach poradnictwa specjalistycznego wynikajgcego z rozeznanych
potrzeb (poradnictwo: prawne, psychologiczne, rodzinne, zawodowe) zostanie
utworzony Punkt Konsultacyjny. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia
ustug w wymiarze godzinowym, w dziennym przedziale czasowym pomiedzy

godzinami 8.00 do 16.00, od poniedziatku do pigtku.

3. W_ramach swiadczenia ustugi _poradnictwa Zamawial _gcy nie zwraca

kosztow dojazdu do miejsca wykonywania usiugi, nocleg u ani

wyzywienia w trakcie swiadczenia ustugi poradnictwa.

4. Forma umowy dotyczgcej zamoOwienia: umowa — zlecenia.

5. Osoba sSwiadczagca ustugi w czasie prowadzenia  poradnictwa
specjalistycznego zobowigzana jest do prowadzenia karty czasu pracy.
Ponadto osoba ta bedzie wspétpracowac ze specjalistg ds. monitoringu i
ewaluacji odnosnie monitorowania udzielonego poradnictwa. Wynagrodzenie

Wykonawcy stanowi iloczyn godzin swiadczonych przez Wykonawce ustug w
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danym miesigcu kalendarzowym oraz stawki za 1 (jedng) godzine.
Zamawiajgcy  zaptaci  Wykonawcy  wynagrodzenie na  podstawie
rachunku/faktury za wykonane ustugi potwierdzone merytorycznie przez
Koordynatora projektu. Zaptata wynagrodzenia uzalezniona jest od otrzymania
naleznej transzy z budzetu projektu. Platno$¢ bedzie dokonywana po
zakonczeniu danego miesigca do dnia 10 kazdego miesigca.
6. Kod CPV: Czes¢ 1 — 7914000-7 Doradztwo prawne i ustugi informacyjne
Czes¢ 2 — 85121270-6 Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
Czes¢ 3 — 85320000-8 ustugi spoteczne, 853112320 — ustugi
doradztwa
Czesc¢ 4 — 80570000-0 Poradnictwo zawodowe

Rozdzial 4. Termin wykonania zamoéwienia

Przedmiot zamdwienia zrealizowany zostanie w terminie:
od dnia podpisania umowy do 31 pa zdziernika 2013 r.

Rozdzial 5. Informacja o podwykonawcach

Zamawiajgcy nie wskazuje zakresu przedmiotu zamodwienia, ktory nie moze byc
powierzony podwykonawcom. Zawarcie umowy z podwykonawcg bedzie wymagato

wypetnienia obowigzkow okreslonych w art. 738 Kodeksu cywilnego.

Rozdzial 6. Waluta, w jakiej b eda prowadzone rozliczenia zwi azane z realizacj
niniejszego zamoéwienia publiczneqo.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane
bedg w walucie polskiej.

Rozdzial 7. Warunki udzialu w post epowaniu, opis sposobu dokonywania

oceny spetiania tych warunkéw

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki

dotyczgce:
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a) posiadania uprawnie A do wykonywania okre S$lonej dziatalno $ci lub
czynno Sci, je zeli przepisy prawa naktadaj g obowi gzek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Na podstawie oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do SIWZ)

b) posiadania wiedzy i do $wiadczenia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Na podstawie oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do SIWZ)
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zaméwienia;
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

W post epowaniu mog g wzigé udziat wykonawcy, ktorzy:
Czes¢ 1 - wsza DORADZTWO PRAWNE

- posiadajg wyksztatcenie wyzsze prawnicze wraz z tytutem zawodowym radcy
prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz.U. z
2002r. Nr 123, poz. 1059 z p6zn. zm.).

-posiadajg minimum roczne doswiadczenie zawodowe lub przepracowanych

100 godzin w podobnym projekcie

-bardzo dobrze znajg przepisy dotyczgce oséb z niepetnosprawnoscig i ich

rodzin.

Czes¢ 2 -ga PORADNICTWO PSYCHOLOGICZNE
- posiadajg dyplom ukonczenia studidow magisterskich z zakresu psychologii

-posiadajg ukonczone kursy udoskonalajgce dotyczgce metodyki wspierania

psychologicznego 0s6b z niepetnosprawnoscig i ich rodzinami

-podsiadajg doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami z niepetnosprawnoscig

i ich rodzinami lub przepracowanych 100 godzin w podobnym projekcie.
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Czesc¢ 3 — cia PORADNICTWO RODZINNE

- posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku nauki o rodzinie, psychologia,

pedagogika, praca socjalna, socjologia oraz praktyczng wiedze z wielu obszarow,

np.:

- znajg problematyke niepelnosprawnosci, prawa w szczegoélnosci rodzinnego,
psychologii spotecznej, psychologii rozwojowej, ekonomii (w szczegolnosci
gospodarstw domowych), pedagogiki, pomocy spotecznej, pracy socjalnej z rodzing,

pracy socjalnej z osobg niepetnosprawng, medycyny, seksuologii

- posiadajg minimum roczne doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami
niepetnosprawnymi i ich rodzinami lub przepracowanych 100 godzin w podobnym

projekcie

- posiadajg kwalifikacje uprawniajgce do stosowania narzedzi i technik

diagnostycznych.
Czesc¢ 4 — ta PORADNICTWO ZAWODOWE

- posiadajg ukonczone studia wyzsze oraz ukonczone szkolenia przygotowujgce
do swiadczenia poradnictwa zawodowego, spetniajgca warunki okreslone w
0golnym modelu kwalifikacyjnym doradcy zawodowego, okreslone w art. 94

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy

- posiadajg wiedze w zakresie: zasad postepowania doradcy zawodowego
podczas kontaktu klientem niepetnosprawnym, metod i technik poradnictwa
zawodowego, podstawowych zasad zachowania grupy i przewodzenie grupie,
zjawisk zachodzacych na rynku pracy oraz warunkach i mozliwosciach
zatrudnienia na lokalnym rynku pracy, ustawy o promocji zatrudnienia |

instytucjach rynku pracy, wybranych elementéw kodeksu pracy
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- posiadajg minimum roczne doswiadczenie zawodowe w pracy z osobami
niepetnosprawnymi i ich rodzinami lub przepracowanych 100 godzin w podobnym

projekcie.

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Na podstawie o$wiadczenia (zatgcznik nr 2 do SIWZ)

2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w post  epowaniu zostanie dokonana

wg formuly ,spelnia — nie spetnia 7, w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i o$wiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajgcego i podanych
w SIWZ, zalgcznikach) dotgczonych do oferty. Z tresci zalgczonych dokumentow i
oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spelnia wyzej
wymienione warunki. W przypadku nie spetnienia chociazby jednego warunku
Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania z jego oferta zostanie

odrzucona.

3. W przypadku ofert sktadanych przez podmioty wspoélnie ubiegajgce sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajagcy bedzie oceniat tgczne spetnianie warunkow

przez wszystkich partnerow podmiotu sktadajgcego oferte wspaolng.

4. Zamawiajgcy bedzie oceniat spetnianie warunkéw na podstawie zatgczonych

dokumentow.

Rozdziat 8. Wykaz o swiadczen Ilub dokumentéw potwierdzaj acych

spetnianie warunkéw niniejszym post epowaniu.

Dla potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow Wykonawca zatgczy do

oferty kolejno, nizej wymienione dokumenty:
1. Formularz ofertowy sporzgdzony wedtug wzoru bedgcego zatgcznikiem nr 1

do SIWZ wraz z zalgcznikami potwierdzajgcymi wyksztatcenie oraz
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doswiadczenie Wykonawcy — w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc¢

z oryginatlem przez Wykonawce.
2. Dyplom ukonczenia studiow wyzszych.

3. Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem
postepowania o0 udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci, praktyki zawodowej jest krotszy - w tym okresie,
odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym
przedmiot zaméwienia wedtug wzoru formularza stanowigcego zatgcznik nr 6

(Doswiadczenie zawodowe) lub zaswiadczenie o uko Aczeniu szkolenia.

4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w
art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy — zatacznik nr 2 do SIWZ.

5. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24

ust. 1i 2 ustawy — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

6. Wykaz osoOb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami
na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia

niezbednych do wykonania zaméwienia — zatgcznik nr 5 do SIWZ

Rozdzial 9. Wymagania dotycz ace wadium

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdziat 10. Termin zwi gzania ofert a

Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni
liczgc od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Rozdziat 11. Informacje o sposobie porozumiewania Si e Zamawiaj 3aceqo

z Wykonawcami oraz przekazywania o Swiadczen i dokumentow,

dokumentow tak ze wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania

sie z Wykonawcami
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1. Woyjasnienia dotyczgce warunkOw zamowienia udzielane poprzez
zamieszczenie na stronie internetowe;j Zamawiajgcego

http://gops.slawoborze.ibip.pl/public z zachowaniem zasad okres$lonych,

w art. 38 Ust. 1 pkt. 3 ustawy. Uwaza sie je za ztozone w terminie, jezeli
ich tres¢ dotarta do Zamawiajgcego przed uptywem terminu wynikajgcego
z ustawy. Pytania i prosby o wyjasnienia mogg by¢ przestane za pomocg
poczty, poczty elektronicznej lub faksu. Zamawiajgcy nie zamierza
zwotywac zebrania Wykonawcow.

2. Zachowanie formy pisemnej wymagane jest w szczegdlnosci do:
1) zlozenia oferty wraz z zalgcznikami,
2) powiadomienia Zamawiajgcego o wycofaniu oferty.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w imieniu

Zamawiajgcego jest:
1) kwestie merytoryczne dotyczgce zamowienia publicznego — Grzegorz

Markiewicz — tel. 531 777 277, fax: 94 365 02 99, e-mail: gremar@wp.pl

2) kwestie dotyczace przedmiotu zamédwienia — lwona Kowalska — tel. 94 36
52 003, fax: 94 365 02 99, e-mail: gopss@slawoborze.pl

12. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte dla kazdej czesci

zamowienia wedtug wymagan okreslonych w niniejszym SIWZ.

2. Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wzér
ktorego stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ. Do oferty Wykonawcy zatgczg
wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale 8 niniejszej
SIWZ.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i

zlozeniem oferty.
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4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej,

pismem maszynowym lub inng trwatg i czytelng technika.
5. Zaleca si e aby:

- ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w
zalgcznikach do oferty) byly parafowane przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy lub posiadajgca Petnomocnictwo,

- kazda zapisana strona oferty (wraz z zalgcznikami do oferty) byla

parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

- kartki oferty byly spiete (z zastrzezeniem, ze czes¢ stanowigca tajemnice

przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrebng czesc oferty).
6. Opakowanie i adresowanie oferty.

Kompletne dokumenty ofertowe nalezy umiescic w podwdjnej kopercie
/opakowaniu/. Koperta /opakowanie/ zewnetrza odporna na uszkodzenia
mechaniczne, pozbawiona wszelkich oznakowan identyfikujgcych
wykonawce (jak nadruk firmowy, piecze¢, nadawca itp.) zaadresowana na
adres:

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Stawoborzu,
ul. Lesna 1 A, 78-314 Stawoborze
Oraz opisana:

,Oferta na prowadzenie ustug zwigzanych z poradnictwem specjalistycznym
skierowanych do oséb z niepetnosprawnoscig i ich rodzin w ramach projektu
.Pokonam trudnosci, dogonie marzenia — czyli prosta $ciezka standardow
ustugi wychodzenia z niepetnosprawnosci™, oraz numer sprawy
GOPS.0341.1.2012z dopiskiem Doradztwo prawne Ilub Poradnictwo

psychologiczne lub Poradnictwo rodzinne lub Poradnictwo zawodowe). *
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Koperta (opakowanie) wewnetrzna zawierajgca dokumenty ofertowe
oznaczona petnymi danymi wykonawcy (nazwa, adres) tak, aby mozna jg
byto odesta¢ bez otwierania, jesli wptynie po terminie, zaadresowana na

Zamawiajgcego i oznakowana Oferta w sprawie ..... , tak jak zewn etrzna.

Zamawiajgcy hie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z
nieprawidtowego oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek

informacji podanych w niniejszym punkcie.
7. Zmiana i wycofanie oferty:

1) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte,

2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie

powiadomi¢ Zamawiajgcego, przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w SIWZ oznaczajgc
odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/WYCOFANIE OFERTY”,

4) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktérego
wynika prawo o0soby podpisujgcej informacje do reprezentowania
Wykonawcy.

Rozdzial 13. Miejsce i termin sktadania i otwarcia of  ert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: budynek Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Stawoborzu, ul. Lesna 1 A, 78-314 Stawoborze,
w pokoju nr 4, pierwsze pietro w terminie do dnia 19.10.2012 r. do godziny 10.00.
* wybrac wtasciwe

1. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny

numer.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego budynek Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawoborzu, ul. Le$na 1 A,
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78-314 Stawoborze — pokéj nr 7, w dniu 19.10.2012 r. o godzinie 10.10.
3. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwarciu ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

5. Otwierajgc oferty Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty a takze informacje dotyczgce cen.

6. Informacje, o ktorych mowa w pkt 4 i pkt 5 przekazuje sie Wykonawcom,

ktérzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

7. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie date i godzine jej wystania przez Wykonawce (np.
przesytka pocztowg lub kurierska).

Rozdziat 14. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena podana w ofercie bedzie zawieraC wszystkie koszty zwigzane z

wykonaniem dziatah zwigzanych z realizacjg zadania.

2. Wykonawca okresli cene brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia, podajgc
ja w zapisie liczbowym i stownie z dokladnoscig do dwoch miejsc po

przecinku.

3. Podana cena jest ceng ostateczng, tzn.: zawierajgcg wszystkie dodatkowe

koszty zwigzane z realizacjg ustugi.

4. Nie przewiduje sie waloryzacji ceny ofertowej, ktéra ma charakter ryczattowy.
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Rozdziat 15. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy b edzie si e kierowal przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow kryteriow

sposobu oceny ofert

Kryteria oceny zto zonych ofert:
a) cena 80 %
b) doswiadczenie 20 %

Rozdzial 16. Informacje o formalno $ciach, jakie zostan a dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcie umowy w sprawie zamowie nia publicznego

1. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy

poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamoéwienia publicznego przed

uptywem terminu zwigzania oferta.

Rozdziat 17. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zyteqo wykonania

umow
Nie przewiduje sie wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 18. Istothne postanowienia umowy w sprawie za mowienia publicznego

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ .
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcym zakresie:
1) zmiany danych adresowych Zamawiajgcego lub Wykonawcy.
2) W przypadku jezeli zmiana umowy jest korzystna dla Zamawiajgcego.
3. Wszelkie zmiany do umowy wymagajg zgody obydwu stron pod rygorem
niewaznosci.

Rozdzial 19. Zamoéwienia uzupelniaj ace

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajgcych w przypadku
powstania oszczednosci w budzecie.
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Rozdziat 20. Oferty cz esciowe

Opisane w Rozdziale 3 SIWZ.

Rozdzial 21. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziat 22. Zamawiaj acy nie przewiduje zawarcia uUmowy ramowej.

Rozdziat 23. Zamawiaj acy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow.
Rozdziat 24. Zal aczniki do SIWZ.

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Zalgcznik nr 2. Oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatlu w

postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy.

3. Zalgcznik nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu

na podstawie art. 24ust. 1 i 2 ustawy.
4. Zalgcznik nr 4 Projekt umowy.

5. Zalgcznik nr 5 Wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, w szczegoblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i

wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia.

6. Zatgcznik nr 6. Doswiadczenie zawodowe.
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