KAPITAL LUDZKI UMBEUROPERIL | &%

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * gk

*
* %

W zwigzku z realizacja projektu CIS ,,Gotowi na start od dzi§” w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Stowarzyszenie na Rzecz Inicjatyw Spotecznych ,,Kariatyda” w Stawoborzu poszukuje:

KOORDYNATORA PROJEKTU

Warunki zatrudnienia:

e forma zatrudnienia - umowa o prace na okres realizacji projektu (1.12.2012 — 31.12.2015)
e wymiar czasu pracy: caty etat

Z.akres obowiazkow:

e objecie stanowiska kierownika Centrum Integracji Spotecznej (wytyczanie kierunkoéw
dziatania CIS, planowanie, koordynowanie, nadzorowanie, prowadzenie polityki kadrowej
i finansoweyj);

koordynowanie wszystkich dziatan w projekcie w formie nadzoru merytorycznego i
technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, zgodnie z zawartg umowsa o
dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i Unii
Europejskiej;

zatrudnianie personelu CIS;

zarzadzanie zespolem projektowym (ustalanie harmonogramoéw pracy i podziatu zadan,
rozliczanie z wykonania zadan, dokonywania podzialu obowigzkéw pomigdzy cztonkow
zespoltu projektowego, w tym delegowanie odpowiedzialno$ci) i podejmowania decyzji;
nadzor nad prawidtowg realizacja projektu zgodnie z harmonogramem 1 budzetem
projektu;

e kontrola biezacej sprawozdawczo$ci (merytorycznej i finansowej) realizacji Projektu;

e rzetelne i terminowe sporzadzanie WBoP;

e sporzadzanie umow, formularzy, dokumentacji projektowej oraz dokumentacji CIS;

e kontakty z Instytucja Posredniczaca;

e promocja projektu, wspélpraca z podmiotami z otoczenia CIS, nawigzywanie i
utrzymywanie wspolpracy z partnerami projektu i instytucjami zewnetrznymi;

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze (preferowane w zakresie zarzadzania, ekonomii);

co najmniej roczne dos§wiadczenie w zarzadzaniu 1 realizacji projektow POKL;

praktyczna znajomos$¢ procedur realizacji 1 rozliczania projektow POKL (sporzadzania
wnioskdOw o platno$¢, umiejetnos¢ postugiwania si¢ Generatorem Wnioskow
Aplikacyjnych, Generatorem Wnioskow o Platnos¢ oraz Generatorem PEFS);

e znajomos¢ nastgpujacych dokumentow i wytycznych: Ustawa o Finansach Publicznych,
Ustawa o Zatrudnieniu Socjalnym, Ustawa o Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku
Pracy, Ustawa o Pomocy Spotecznej, Kodeks Pracy, Szczegoétowego Opisu Priorytetow
POKL, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POKL, Zasad
finansowania POKL, Zasad systemu sprawozdawczo$ci POKL, Zakres realizacji
projektéw  partnerskich  okreSlony  przez Instytucje  Zarzadzajaca  POKL,
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Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach POKL, Zasad rownosci szans kobiet
1 m¢zczyzn w projektach POKL;

e umiejetnos¢ obstugi komputera (edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, Internet) i urzadzen
biurowych.

Umiejetnosci i cechy charakteru:

e wysoka kultura osobista;

e wysokie zdolnos$ci organizacyjne;

e umiejetnos¢ pracy w zespole;

samodzielnos¢ 1 zaangazowanie w wykonywane dzialania;
odpowiedzialnos¢ 1 dyspozycyjnos¢;

tatwo$¢ w nawigzywaniu i utrzymywaniu kontaktow;
odpornos¢ na stres i umiejetnos¢ dziatania pod presja czasu;
umiejetnos¢ konstruktywnego rozwigzywania problemow.

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny;

e zyciorys zawodowy (CV) ze zdjeciem;

e dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie oraz kserokopie dokumentow
swiadczacych o dodatkowych kwalifikacjach;

e oryginal kwestionariusza osobowego;

e os$wiadczenie kandydata, Zze korzysta z petni praw publicznych, posiada petng zdolno$¢ do
czynno$ci prawnych i1 nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

e zaswiadczenie lekarskie o ogdlnym stanie zdrowia.

Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 20 sierpnia 1997., O ochronie danych osobowych” (Dz.U. z 2002y nr 101,poz 926 z poz.zm.)

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia na Rzecz Inicjatyw
Spotecznych ,,Kariatyda”, 78 - 314 Stawoborze, ul. Lesna 1A w zaklejonej kopercie lub poczta na
adres Stowarzyszenia (jak wyzej) z dopiskiem: Nabor na koordynatora projektu CIS ,,Gotowi
na start od dzi§” w terminie od dnia ogloszenia do dnia 29 listopada 2012 r. do godz. 15%
(decyduje data wptywu dokumentow do siedziby Stowarzyszenia ,,Kariatyda” w Stawoborzu).

Dokumenty, ktore wplyna do Stowarzyszeni ,,Kariatyda” po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

PREZ ZENIA

OWARZYS
VIATYD A

-v.

ES STOW
wHARIA

Benalalaksasiveka-Calal ©

Projekt CIS ,,Gotowi na start od dzi$” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

w Swidwinie

[
’/f\ Gminny Osrodek
u s KARIATYDA Pomocy Spolecznej

adres do korespondencji: Stowarzyszenie na Rzecz Inicjatyw Spolecznych ,,Kariatyda™, ul. Lesna 1A, 78-314 Stawoborze,
tel., fax 94 36 52 000 lub 94 36 52 006



