GMINNY
Osérodek Pomocy Spolecznej
ul. Le$na 1a, tel. (94) 36-47-564
78-314 SLtAWOBORZE

NIP 672-15-21-778, REGON 003801887 ZARZADZENIE NR 14/2014

p.o. KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
w SLAWOBORZU

z dnia 28 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad realizacji zaméwien publicznych wylaczonych z

obowigzku stosowania Prawa zaméwien publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 1 i art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerweca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004,

prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. nr 19, poz. 177 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ ,Zasady realizacji zaméwien publicznych wylaczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Slawoborzu” stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Tre$¢ zarzadzenia podlega podaniu do wiadomosei wszystkim pracownikom Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Stawoborzu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 3/2008 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Stawoborzu z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie wprowadzema zasad realizacji zamowien
publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania Prawa zamOwien publicznych.




Zalgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 14/2014

p.o. Kierown{ka Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Stawoborzu

z dnia 28.04.2014r.

Zasady realizacji zamowien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej

w Slawoborzu.

§1
Zasady reguluja realizacje zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 Euro netto.
Udzielajac zamowien, o ktérym mowa w ust 1 nalezy kierowa¢ si¢ zasada gospodarnosci,

celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

§2

W przypadku zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty brutto 6.000,00 euro stosuje sig

procedure uproszczong i nalezy przestrzega¢ nizej wymienionych zasad:

1Y)

3)

4)

realizacje zamowienia mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie zamowienia podpisanego
przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniong, wydziat
finansowo-ksiegowy i komorke odpowiedzialng za realizacje ustawy, zwanej dale]
komorka jednostki organizacyjne;j,

kierownik zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjecia pisemne;j
badZ ustnej decyzji o udzieleniu zamowienia w trybie innym niZz opisane w niniejszym
regulaminie,

zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej zwalnia z wymogu rozsylania
ogloszen/zapytan do potencjalnych wykonawcow w celu analizy i rozeznania rynku,

realizator potwierdza na zaméwieniu, prawidtowo$¢ zastosowania art. 4 ust. 8 ustawy.

§3

1. Udzielajac zamowien, o wartosci powyzej kwoty brutto 6.000,00 euro nalezy przestrzegac

nizej wymienionych zasad:

1

2)

realizacje zamowienia mozna rozpoczg¢ jedynie na podstawie zamoéwienia podpisanego
przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osobg przez niego upowazniona, wydzial
finansowo-ksiggowy i komorke jednostki organizacyjnej odpowiedzialng za zamoéwienia
publiczne,

realizator potwierdza na zamdéwieniu, prawidtowos$¢ zastosowania art. 4 ust. 8 ustawy,



3.

4)

6)

7

przed udzieleniem zamdwienia zamawiajacy powinien dokona¢ analizy rynku w celu
wybrania wykonawcy, ktory zapewni odpowiednia jako$¢ i korzystng cen¢ przedmiotu
zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego,

analiza rynku polega w szczeg6lnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu lub na podstawie rozmowy telefonicznej) od minimum dwoch
potencjalnych ~ wykonawcéw. Wykonawcom, do ktérych Zamawiajacy wystapil
bezposrednio nalezy przekaza¢ tres¢ ogloszenia o zmowieniu.

kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatke stuzbowa, w ktorej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku,

Oferty w postgpowaniach, o ktorych mowa w ust. 6 skladane musza by¢ w formie
pisemnej, faxem lub za po$rednictwem poczty elektronicznej (wiadomos¢ podpisana
elektronicznie lub skan podpisanej oferty),

dokumentacja postgpowan, o ktérych mowa w ust. 6 jest jawna dla Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty w postgpowaniu.

Zasady okreslone w ust. 1 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamoOwienia,

dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci

z

D

2)

nastepujacych powodow:
zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoOwienia,
przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze by¢
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia,
przedmiot zam6wienia zwiazany jest z dziatalno$cig tworcza 1 artystyczna,
wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne

powodujace, ze zamowienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke

stuzbowa, uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w ust. 1.

Notatke stuzbowa, o ktérej mowa w ust 1 pkt 6 i w ust 3 sporzadza si¢ wg wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

OS]

§4
Udzielenie zamowienia o warto$ci powyzej kwoty brutto 6.000 euro wymaga zawarcia
umowy w formie pisemne;.
Umowa musi zawiera¢ co najmniej odniesienie do zapisow zawartych we wzorze
stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.
Wszystkie umowy podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego

upowazniona.



4. Nie wymaga zawarcia umowy wykonanie:

1Y)

dostawy, jezeli wszelkie wszystkie przyszlte zobowiazania wykonawcy zwigzane z
wykonang dostawa zawarte sa w warunkach gwarancji lub reguluja je. przepisy Kodeksu
cywilnego,

ustugi, jesli ushuga ma charakter krotkotrwaty lub jednorazowy.




Zalgcznik nr 1
do Zasad

Notatka stuzbowa dotyczaca zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest

z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

...............................................................................................................................................

2. Szacunkowa  warto$¢  przedmiotu zamdwienia  zostala  okreslona na  kwote
......................................................... zl netto, co uwzgledniajac kurs euro ( ............ z})
okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych daje
POWROWATTOSE +s s ssvssasminirsmsssisinsssns euro.

Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIEIIAL ....evviviriereriieiiiiiieee e

3. Zamowienia udziela si¢/planuje si¢ udzieli¢ wykonawcy:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:

Zamowienia udziela si¢ na podstawie ....... HAPR—— (s 3ust I albo § 3 ust. 2)
Zasad realizacji zamdowien wylgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie §3 ust.l nalezy
wskazaé kiedy dokonano analizy rynku oraz od jakich wykonawcow otrzymano oferty,
natomiast w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 3 ust 2 - nalezy uzasadni¢ brak
mozliwosci dokonania analizy rynku).

.................................................................................................................................................



.................................................................................................................................................

W przypadku dokonania analizy rynku do notatki stuzbowej nalezy dolgczyé oferty

wykonawcow.

(data sporzadzenia notatki i podpis

wnioskodawcy lub realizatora)

ZATWIERDZAM:

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej

lub osoby prze niego upowaznionej)



Zalgcznik nr 2
do Zasad
UMOWANTr ..o

Wdniu coeeviveiiiens e roku w pomiedzy:

Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Slawoborzu ., ul. Le$na 1A.78-314 Stawoborze

(nazwa jednostki organizacyjne, adres),

(ewidencja / rejestr )

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

po przeprowadzeniu postgpowania zgodnego z obowigzujacymi u Zamawiajgcego ,,Zasadami
realizacji zamowien wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”,
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zostata
zawarta umowa o nastepujacej tresci.

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie polegajace na:

§2
1. Termin rozpoczecia .......... (dostaw, ustug lub robot) bedacych przedmiotem umowy: od dnia
podpisania umowy
2. Termin zakonczenia .......... (dostaw, ustug Iub robot) bedacych przedmiotem umowy:
............................................ r.
§3

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustalone w oparciu o
.............................. (wpisa¢ odpowiedni rodzaj dokumentu ustalajgcego wysokos¢ wynagrodzenia)
nie przekroczy:

kwoty netto: e

plus podatek VAT: = rrerrrernreereresecneesenesenns



W

co tacznie stanowi kwote brutto: .......ccccceeiiivieiii e,
stownie zlotych: L

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa § 3, rozliczane bedzie na podstawie faktury
VAT wystawionej przez Wykonawce (zgodnej z bezusterkowym protokotem odbioru).
Wynagrodzenie, o ktéorych mowa w ust 1, stanowi¢ bedzie wynik iloczynu ilosci wykonanych
robot i cen jednostkowych. (zapis tylko przy umowach na roboty)
Zamawiajacy ma obowigzek zaptaty faktury w terminie ............. dni liczac od daty jej
doreczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawiajgcemu. Za date zaptaty uwazac
si¢ bedzie date polecenia przelewu pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

§5

Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ....... % wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 umowy, za kazdy dzien zwloki,

b) za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy - w wysokosci ......... % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3
umowy, za kazdy dzien przerwy,

¢) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci ......... % wynagrodzenia brutto, o ktéorym mowa w § 3 umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do potrgcenia z naleznego mu

wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupelniajacego przenoszacego

wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody

§6

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres ........ miesigcy,

liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy.

t

§7
(zapis tylko przy umowach na roboty)
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé cywilng za wszelkie szkody osob trzecich zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu umowy, powstate w trakcie wykonywania robét, jak réwniez w
okresie gwarancyjnym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia na wtasny koszt odpowiednich umow ubezpieczenia

z tytulu szkod, ktére mogg zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi, oraz od



odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji robot objetych umowa i w okresie

gwarancyjnym.

3. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegolnosci:

a) roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane
bezposrednio z wykonawstwem robot,

b) odpowiedzialno$¢ cywilna za szkody oraz nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikéw i osob trzecich, a powstale w zwiazku z prowadzonymi
robotami, w tym takze ruchem pojazdéw mechanicznych.

4. Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowej organizacji ruchu.
§8

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

[\

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
3. Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane
przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby zamawiajacego.

§9

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawcea : Zamawiajacy :



Zalacznik nr 3 do

Zasad

NI POStEPOWANIA. ..civiieeviiiiieiiieiie e e ,dnia e,

OGLOSZENIE O _ZAM()WIENIU

o wartosci powyzej kwoty 6 000 euro brutto a ponizej rownowartosci kwoty 30 000 euro.
(tablica ogloszen w siedzibie oraz tablica ogloszen w Urzedu Gminy)
1. Zamawiajacy:
Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Slawoborzu, 78-314 Slawoborze, ul. Lesna 1A,
woj. Zachodniopomorskie

(nazwa jednostki organizacyjnej )

6. Na potwierdzenie warunkoéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow.
a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu
D)
Ocena spetnienia warunkéw dokonana zostanie wg formuty: spetnia/nie spetnia.
7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

Oferty nalezy skIadac W ....ooooiiiiie e e
Termin sktadania ofert uptywa dnia ........................ 0 ZOAZINIE ..oevvuvieeiii i
Odczytanie ofert nastgpi dnia ..........ccceeeeervveiiineennn, 0 EOUdZINI® ,.vossenssss W ttietreeeeeeinneeeeeesnnneesesnans
Termin zwigzania ofertg wynosi .................

Uprawnieni do kontaktow z wykonawcami:

......................................................

(podpis osoby uprawnionej)
* - niepotrzebne skresli¢



